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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
DFD - PCA 2025

1. Identificag¢do do requisitante

Requisitante: Almoxarifado

Responsavel pela demanda: ESTEFANIA GOMES
Cargo/Fungao: Técnico Administrativo Previdenciario
E-mail institucional: recepcao@previjop.mg.gov.br

A contratacao possui o seguinte grau de prioridade:
() Alta

(x) Média

( ) Baixa

2. Identificacdo da demanda
2.1 Descrigao sucinta do objeto
Aquisi¢do de materiais de papelaria e escritorio para o periodo de 06 meses.

( ) Servico nao continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
( ) Servico continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
(X) Material de consumo

( ) Material permanente/equipamento

3. Justificativa

3.1 Justificativa da necessidade da contratagao

O material de expediente ¢ essencial para o bom andamento das atividades diarias dos servidores. O uso
de itens como papel A4, clips, envelopes, grampos, pastas € outros materiais ¢ continuo e indispensavel
em todos os setores do Instituto. A contratagdo de empresa especializada permitird o fornecimento
continuo desses materiais, garantindo condi¢des adequadas de trabalho para os colaboradores € o
funcionamento das atividades administrativas. A reposi¢do do estoque ¢ necessaria para garantir o
suporte as tarefas diarias e a continuidade dos servigos prestados a sociedade.

3.2 Vinculagao ou dependéncia com outra contratagao
(X) Nao ha vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relacdo a outra; ou
() Ha vinculagao ou dependéncia desta contratagdo em relacao a outra.

4. Alinhamento estratégico

Embora a contratagdo pretendida ndo esteja prevista no planejamento estratégico no 6rgao ou plano de
contratagdes anual, a mencionada contratacdo encontra-se alinhada com o Or¢camento Fiscal para o
exercicio financeiro de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA.

5. Estimativa preliminar do valor da contratagao
Item | Descri¢ao Unidade de | Qtde. | Valor Unitario | Valor Total
medida
1 PAPEL A4 CAIXA COM 10 PACOTES CX 04 R$252,00 R$1.008,00
2 COLA BASTAO UN 12 R$3,25 R$39,00
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3 PASTA SUSPENSA UN 40 R$2,24 R$89,60

PASTA AZ UN 20 R$16,10 R$322,00
5 CANETA AZUL UN 50 R$0,70 R$35,00
6 CANETA PRETA UN 50 R$0,70 R$35,00
7 CANETA VERMELHA UN 20 R$0,70 R$14,00
8 ENCADERNACAO UN 10 R$6,00 R$60,00
9 CALCULADORA DE MESA UND 02 R$24,00 R$48,00
10 ENVELOPE A4 PARDO UN 50 R$0,30 R$15,00
11 FITA DESIVA TRANSPARENTE 12MM UN 03 R$1,25 R$3,75
12 LAPIS PRETO UN 24 R$0,55 R$13,20
13 MARCA TEXTO UN 50 R$1,80 R$90,00
14 PORTA CANETA/CLIPS/LEMBRETE UN 03 R$14,70 R$44,10
15 REGUA ACRILICO 30 CM UN 05 R$2,15 R$10,75
16 PERFURADOR DE PAPEL UN 02 R$10,00 R$20,00
17 GRAMPEADOR UN 02 R$24,00 R$48,00
18 CLIPS PAPEL GALVAN 2 C100 CX 10 R$2,81 R$28,07

6. Indicacado da dotag¢dao orcamentaria

03.01.01.09.122.0902.2401.339030 — Material de Consumo.
Valor estimado para contratacdo: R$1.923,47 (mil novecentos e vinte e trés reais e quarenta e sete
centavos).

7. Escolha do Fornecedor

A escolha do fornecedor foi baseada no critério do menor preco, conforme estabelecido no processo
de andlise de propostas. Durante a avaliagdo das propostas recebidas, o fornecedor selecionado
apresentou a proposta com o valor mais baixo, atendendo aos requisitos especificados na solicitagao.
Essa decisdo visa garantir a utilizagdo eficiente dos recursos disponiveis, buscando sempre a melhor
relacdo custo-beneficio para a organizagao.

8. Prioridades e Prazos

A contratagdo da empresa fornecedora de material de papelaria e escritdrio ¢ essencial para garantir que
o Instituto tenha a disposi¢do os itens necessarios para o bom desempenho das atividades didrias. O
fornecimento regular e adequado desses materiais contribui para a organizagao e fluidez dos processos
internos. A formalizagdo dessa contratagdo devera ocorrer dentro do prazo de até 10 dias, a fim de
viabilizar a entrega dos produtos necessarios dentro do periodo estipulado, evitando contratempos e
garantindo o bom andamento das atividades.

9. Justificativa Auséncia ETP, Termo de Referéncia, Analise de Riscos e Requisitos de Sustentabilidade
Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragdo pelo art.
72, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do objeto prescinde de
estudo técnico preliminar e de analise de riscos.

~ , - , . e MARCOS ANTONIO Assinado de forma digital por
10. Documentagdo minima necessaria de habilitacdo MACHADO MARCOS ANTONIO MACHADO
. EVANGELISTA:03663871622
Conforme art. 68 da Lei 14.133, de 2021. EVANGELISTA:036638716 pados: 2025.02.14 10:23:20
22 -03'00'
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11.  Autorizagao
Submeto para analise e deliberagdo a inclusdo da demanda no plano de contratagdes anual (PCA) do
ano de 2025.

Joao Pinheiro, 07 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
3 ESTEFANIA GOMES DE SOUZA FLAVIO GERALDO DA SILVA
g ﬁb Data: 14/02/2025 08:41:50-0300 g k{b Data: 13/02/2025 08:28:20-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
ESTEFANIA GOMES Flavio Geraldo da Silva
Setor Requisitante Agente de Contratagao

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusdo da demanda no plano de

contratagoes anual (PCA) do ano de 2025.

MARCOS ANTONIO Assinado de forma digital por
MACHADO MARCOS ANTONIO MACHADO

EVANGELISTA:03663871622
EVANGELISTA:03663871622 pados: 2025.02.14 10:23:38 -03'00'

Marcos Antonio Machado Evangelista
Diretor Executivo do PREVIJOP
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